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Wie kann ich meine E-Mail-Adresse in Outlook
2007/2010 anlegen?

Vorab, samtliche Zugangsdaten zum Anlegen der Mailadresse finden Sie librigens in der
Verwaltungsoberfliche, wo Sie die Mailadresse angelegt haben. Der Benutzername steht hinter

der E-Mail Adresse, alle weiteren Daten dann per Klick auf das griine Fragezeichen (2}

Die Outlook Versionen 2007 und 2010 besitzt die Mdglichkeit, eine weitgehende
automatisierte Konfiguration der E-Mail-Adresse vorzunehmen. Altere Outlook Versionen
missen alle Einstellungen manuell konfigurieren, eine Anleitung finden Sie hier.

Nachdem Sie die Mailadresse im der Verwaltungsoberfliche angelegt haben, kénnen Sie diese im

Mailprogramm anlegen.

Gehen Sie in Outlook folgendermalen vor.

Beim ersten Schritt unterscheiden sich die Outlook-Versionen ein wenig:

® In Outlook 2007: Wahlen Sie im Menl "Extras", "Kontoeinstellungen". Klicken Sie im

Fenster "Kontoeinstellungen" auf "Neu".
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® |n Outlook 2010: Wechseln Sie auf die Registerkarte "Datei" und klicken Sie bei

"Kontoinformationen" auf "Konto hinzufiigen".
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Bei dem nachsten Schritte, sind in beide Programm-Versionen relativ identisch.
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Anschliefend wird Ihnen das nachfolgende Fenster angezeigt.

X)

Neues Konto, hinzufiigen
Konto automatisch einrichten

Klicken Sie auf "Weiter', um eine Verbindung it dern E-Mail-Server herzustellen und Thre Kontoeinstelungen
aukomatisch zu konfigurieren.

(%) E-Mail-Konto

Thr Marne: |L-' Y5y | ﬁll
Beizpiel; Heike Malnar

E-Mail-Adresse: |I.-'-. | | 4

Beispiel: heikei@contoso,com

Kenmwort: |******** | *..

Kenmwart erneut eingeben: |******** | «l.

Geben Sie das Kenmwort ein, das Sie vom Inkernetdienstanbieter erhalten haben.

") Textnachrichten {SMS)

() servereinstellungen oder zusitzliche Seryertypen manuell konfigurieren

4=mn

[ Weiter = l [.ﬁ.bbrechen ]

Tragen Sie hier bitte die entsprechenden Daten ein, beim Kennwort tragen Sie das Passwort der

E-Mail Adresse ein, was Sie selbst vergeben haben. Anschliefend bitte auf "Weiter" klicken.
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Neues Konto hinzufiigen El

Der Yorgang wurde erfolgreich abgeschlossen.

Konfiguration

E-Mail-Servereinstellungen werden konfiguriert, Dieser Yorgang kann einige Minuten dauern:
w  Metzwerkyerhindung herstellen
«"  Suche nach -Servereinstellungen

« " Am Server anmelden und eine E-Mail-Testnachricht senden

Ihr POP3-E-Mail-Konko wurde erfolgreich konfiguriert,

[+]5ervereinstelungen manuell kanfigurieren;

1t

4mm

[ Weiter = l [.ﬁ.bbrechen ]

Wenn Sie die Daten (E-Mail-Adresse und Kennwort) korrekt eingegeben haben, wird Outlook alle
Daten finden und libernehmen (siehe Grafik). AnschlieRend setzen Sie bitte den Haken bei

"Servereinstellungen manuell konfigurieren" und klicken auf "Weiter".

Neues Konto hinzufiigen

X

Internet-E-Mail-Einstellungen
Alle Einstellungen auf dieser Seite sind nikig, damit Ihr Konko richtig Funktioniert,

Benutzerinformationen Kontoeinstellungen testen

Ihr Mamne: ‘wir empfehlen Thnen, das Konta nach dem Eingeben aller
Informationen in diesem Fenster zu testen, indem Sie auf die

E-Mail-Adresse: V Schaltflache unken kicken (Netzwerkeverbindung erforderlich),

Serverinformationen

[ Kontoesinstellungen testen ... l

Konkakyp: POPS “

. . Kontoeinstelungen durch Klicken auf die
Pleskalrig sngssivisit B schaltflache "weiter" testen
Postausgangsserver (SMTP): |- Meue Machrichten dbermitteln in:
Anmeldeinformationen () Neue Outook-Datendatei
Berutzername: {¥orhandene Outlook-Datendatei
Kennwart: shobusbesbhdusbh

Kenmwort speichern

[] Anmeldung mithife der gesicherten Kenmwortauthentifizierung
{sPa erforderlich

namp [ Weitere Einstellungen l

[Fertig stellen] [ Abbrechen ]
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Hier sehen Sie nun die vom Server libergebene Daten und Einstellungen. Bitte Priifen Sie, ob der

Kontotyp und Benutzername stimmen. AnschlieRend klicken Sie auf "Weitere Einstellungen”.

Gehen Sie auf die Registerkarte "Postausgangsserver".

X

Internet-E-Mail-Einstellungen

Sllgerein | Postausgangsseryer |'-.-'er|:ninu:|ung Erweitert
[¢]Der Postausgan

" (%) Gleiche Einstellungen wie Fiir Posteingangsserver verwenden ﬁlll
]
= () anmelden mit

erver (SMTPY erfordert Authentifizierung

{_1vwor dem Senden bei Posteingangsserver anmelden

i l [ Abbrechen ]

Prifen Sie bitte, ob die Einstellungen "Der Postausgangsserver (SMTP) erfordert

Authentifizierung" und "Gleiche Einstellung wie fiir Posteingangsserver verwenden" aktiviert ist.

Gehen Sie weiter auf die Registerkarte "Erweitert".
Diese Registerkarte variiert in der Darstellung je nach Programm-Version und Kontotyp (also

POP3 oder IMAP) ein wenig.
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dllgemein | Postausgangsserver '-.-'erl:uinl:lung| Eruﬁtert |
1

Serveranschiussnummern

Posteingangsseryer (POP3: |9'95 | [ Standard werwenden ]

Server erfordert eine verschlisselke Werbindung (5500

Postausgangsserver (SMTP):

£ ||

Yerwenden Sie den folgenden K einen
verschllsselten Yerbindungskyp:
Keinen
Servertimeout S5L
Kurz p Lang 1 Minuke TL3 -
% Aukomatisch
[Jbermittlung

kopie aller Machrichten auf dem Server belassen
Worm Server nach 14 = Tagen entfernen

[ ]1Entfernen, wenn aus "Geldschte Elemente” entfernt

2 | 4mun

] [ Abbrechen

Aktivieren Sie flr den Posteingangssserver bitte "Server erfordert eine verschliisselte

Verbindung". Der Port ist dann bei IMAP "993" und bei POP3 "995". Der Postausgangsserver

(SMTP) benutzt den Port 25, wahlen Sie bei verschliisselten Verbindungstyp noch "TLS" aus.

Klicken Sie nun auf "OK".
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Neues Konto hinzufiigen &l

Internet-E-Mail-Einstellungen
Alle Einstellungen auf dieser Seite sind nikig, damit Ihr Konko richtig Funktioniert,

Benutzerinformationen Kontoeinstellungen testen

‘wir empfehlen Thnen, das Konta nach dem Eingeben aller
Informationen in diesem Fenster zu testen, indem Sie auf die
Schaltflache unken kicken (Netzwerkeverbindung erforderlich),

Ihr Mamne:

[1T]

E-Mail-Adresse: |..

Serverinformationen

[ Kontoesinstellungen testen ... l

Kantatyp: |pop3 3 |

rongongent | | Espregrooe
Postausgangsserver (SMTP): |- | Meue Machrichten dbermitteln in:
Anmeldeinformationen () Neue Outook-Datendatei
Benutzername: | | () Worhandene Outlook-Datendatei
Kennwort: |******** | |

Kenmwort speichern

[] Anmeldung mithife der gesicherten Kenmwortauthentifizierung
{sPa erforderlich

[ Wieitere Einstellungen l

3

[Fertig stellen] [ Abbrechen ]

Nun klicken Sie auf "Fertig stellen". Das Konto ist jetzt angelegt.

Eine manueller Konfiguration von Outlook finden Sie hier.
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