Wie kann ich meine E-Mail-Adresse in Outlook manuell anlegen?
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nachfolgend beschrieben in Outlook anlegen.

Gehen Sie in Outlook folgendermalen vor.

Im ersten Schritt unterscheiden sich die Outlook-Versionen ein wenig:

Fenster "Kontoeinstellungen" auf "Neu".
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Wie kann ich meine E-Mail-Adresse in Outlook
manuell anlegen?

Vorab, samtliche Zugangsdaten zum Anlegen der Mailadresse finden Sie librigens in der
Verwaltungsoberfliche, wo Sie die Mailadresse angelegt haben. Der Benutzername steht hinter

der E-Mail Adresse, alle weiteren Daten dann per Klick auf das griine Fragezeichen (2}

Wenn Sie die Mailadresse im der Verwaltungsoberflaiche angelegt haben, kénnen Sie diese wie

® |n Outlook 2007: Wadhlen Sie im Menl "Extras", "Kontoeinstellungen". Klicken Sie im
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"Kontoinformationen" auf "Konto hinzufiigen".

® |n Qutlook 2010: Wechseln Sie auf die Registerkarte "Datei" und klicken Sie bei
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Die nachsten Schritte sind in beide Outlook Programm-Versionen identisch.

Anschliefend wird Ihnen das nachfolgende Fenster angezeigt.

Neues Konto hinzufiigen

X)

Konto automatisch einrichten

Klicken Sie auf “Weiter', um eine Verbindung it dern E-Mail-Server herzustellen und Thre Kontoeinstelungen
aukomatisch zu konfigurieren.

Thr Marne: | |

Beizpiel; Heike Malnar

E-Mail-Adresse: | |

Beispiel: heike@contoso,com

Kenmwark: | |

Kennwort ermeut eingeben: | |

Geben Sie das Kenmwort ein, das Sie vom Inkernetdienstanbieter erhalken haben.
() Textnachrichten {SMS)

() servereinstellungen oder zusitzliche Seryertypen manuell konfigurieren
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Neues Konto, hinzufiigen f'5_<|

Konto automatisch einrichten
‘erbindung mit anderen Servertypen herstellen.

) E-Mail-Konto

() Tertnachrichten (SMS)

(*) Servereinstellungen oder zusitzliche Seryertypen manuell konfigurieren:

t

4mn

[ \Weiter = ] [.ﬁ.l:ubrechen

Aktivieren Sie die Option "Servereinstellungen oder zusatzliche Servertypen manuell

konfigurieren" und klicken Sie auf "Weiter".

Heues Konto hinzufiigen

X

Dienst auswihlen

Werbindung mit dem POP- oder IMAP-Server herstellen, um E-Mail-Machrichten zu senden und zu empfangen.

(") Microsoft Exchange oder kompatibler Dienst
Werbindung herstellen und auf E-Mail-Machrichten, den Kalender, Kontakte, Faxe und Voicemail zugreifen.

") Textnachrichten {SMS)
Yerbindung mit einem Maobilfunkdienst herstellen,

4mm

< Zurick ][ \eiter = ] [.ﬁ.bbrechen

Aktivieren Sie "Internet-E-Mail" und klicken Sie auf "Weiter".
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Geben Sie hier die persdnlichen Einstellungen der E-Mail Adresse ein.

Neues Konto hinzufiigen El

Internet-E-Mail-Einstellungen
Alle Einstelungen auf dieser Seite sind nékia, damit The Konka richbig Funkkionisrt,

Benutzerinformationen Kontoeinstellungen testen

Thr Marme: Hans Muskermann #." Wir empfehlen Thnen, das Konto nach dem Eingeben aller
Informationen in diesem Fenster zu testen, indem Sie auf die

E-Mail-Adresse: = o a ﬁ]n Schaltflache unken klicken (Metzwerkverbindung erforderlich).

Serverinformationen

[ Kontoginstellungen testen ... l

Kontatyp: POP3 v | 4mun

) i - [ |Konkoeinstellungen durch Klicken auf die
HE SR 5 — «." Schaltflache "Weiter" testen
Postausgangsserver (SMTPY: o wegy } ¢uun NeuE Machrichten dbermitteln in:
Anmeldeinformationen () Neue Outlook-Datendatei
Benutzername: r an (vorhandene Cutlook-Datendate
Kenmwart: skckesksk sk *."

Kennwort speichern

[]Anmeldung mithiFe der gesicherten kenmwortauthentifizierng
{5PA) erforderlich

nemp [ Weibere Einstellungen l

nemp

< Furiick, ” Weiter = ] [.ﬁ.bbrechen ]

Benutzerinformationen

® |hr Name: Hier kdnnen Sie festlegen, welcher Name angezeigt werden soll, wenn jemand
eine E-Mail von lhnen erhilt.

® E-Mail-Adresse: Geben Sie hier bitte die vorher eingerichtete E-Mail-Adresse ein.

Serverinformationen

® Kontotyp: Wahlen Sie hier je nach Art, entweder "POP3" oder "IMAP" aus.

® Posteingangsserver: Damit lhre E-Mails liber eine Verschliisselte Verbindung empfangen
werden, tragen Sie hier bitte die Server-URL ein. Sie finden diese Adresse in der
Verwaltungsoberfliche beim Klick auf das griine Fragezeichen.

® Postausgangsserver (SMTP): Damit lhre E-Mails liber eine Verschlisselte Verbindung
gesendet werden, geben Sie hier bitte die Server-URL ein. Sie finden diese Adresse in der

Verwaltungsoberflache beim Klick auf das griine Fragezeichen.
Anmeldeinformationen

® Benutzername: Tragen Sie hier bitte den Benutzername ein, Sie finden diesen in der
Verwaltungsoberflache hinter der angelegten E-Mail-Adresse.

® Kennwort: Tragen Sie hier das von lhnen gewdhlte Passwort beim Anlegen der E-Mail
Adresse ein.

® Setzen Sie gegebenenfalls ein Haken bei "Kennwort speichern”.

Setzen Sie keinen Hacken bei "Anmeldung mithilfe der gesicherten
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Kennwortauthentifizierung (SPA) erforderlich”!

Klicken Sie anschlieBend auf "Weitere Einstellungen”.

Wechseln Sie zum Registerkarte "Postausgangsserver".

X

Internet-E-Mail-Einstellungen

Sllgerein | Postausgangsseryer | Yerbindung | Erweitert
[¢]Der Postausgan
‘.‘ (*) Gleiche Einstellungen wie Fiir Posteingangsserver verwenden ﬁlll
]
= () anmelden mit

erver (SMTPY erfordert Authentifizierung

{_1vwor dem Senden bei Posteingangsserver anmelden

[ Ik l [ abbrechen

Aktivieren Sie hier bitte die Option "Postausgangsserver (SMTP) erfordert Authentifizierung" und

wdhlen Sie "Gleiche Einstellungen wie fir Posteingangsserver verwenden".

Wechseln Sie zum Reiter "Erweitert".
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Internet-E-Mail-Einstellungen

dllgemein | Postausgangsserver '-.-'erl:uinl:lung| Erveitert |
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3

Serveranschlussnummern i =
Posteingangsseryer (POP3: |9'95 | [ Standard werwenden ]

sy Server erfordert sine verschliisselke Verbindung {55L)

Postausgangsserver (SMTP): ﬁlll

Werwenden Sie den folgenden |§TLS

verschllsselten Yerbindungskyp:
Servertimeout

Kurz 77 Lang 1 Minute

Ubermittlung
kopie aller Machrichten auf dem Server belassen
Wom Server nach 14 > Tagen entfernen

[ 1Entfernen, wenn aus "Geldschte Elemente” entfernt

(1] 3 <

2| dmmn

] [ Abbrechen

Die Registerkarte "Erweitert" unterscheidet sich je nach Programm-Version und Kontotyp (also

POP3 oder IMAP).

Aktivieren Sie fiir den Posteingangssserver bitte "Server erfodert eine verschliisselten
Verbindung". Der Port ist dann bei IMAP "993" und bei POP3 "995". Der Postausgangsserver

(SMTP) benutzt den Port 25, wahlen Sie bei verschliisselten Verbindungstyp noch "TLS" aus.

Klicken Sie auf "OK".
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Neues Konto, hinzufiigen [El

Internet-E-Mail-Einstellungen
Alle Einstellungen auf dieser Seite sind nikig, damit Ihr Konko richtig Funktioniert,

Benutzerinformationen Kontoeinstellungen testen

Thr Mame: |Hans Muskermann | Wwir empfehlen Thnen, das Konto nach dem Eingeben aller
Informationen in diesem Fenster zu testen, indem Sie auf die
Schaltflache unken Kicken (Netzwerkeverbindung erforderlich),

E-Mail-Adresse: |='

W

Serverinformationen

[ Kontoesinstellungen testen ... l

Kantotyp: |pop3 3 |

o | Ao
Postausgangsserver (SMTR): |5 sy ] | Nel.g Machrichten dbermitteln in:
Anmeldeinformationen () Neue Qutook-Datendatei

Benutzername: | 1 | () Worhandene Outlook-Datendatei

Kenmwart: |******** | | Durchsuchen

Kenmwort speichern

[] Anmeldung mithife der gesicherten Kenmwortauthentifizierung
'SP erforderlich

[ Wieitere Einstellungen l

3

[ < Zuriick ” Weiter = ] [.ﬁ.l:ubrechen]

Entfernen Sie bitte die Option "Kontoeinstellungen durch Klicken auf die Schaltflache 'Weiter'

testen" und klicken auf "Weiter".

dndern

Kontoeinrichtung abgeschlossen!

Sie haben alle Informationen eingegeben, die zum erfolgreichen Einrichten eines Konkos
nobwendig sind.

Klicken Sie auf "Fertig stellen”, um den Assistenten zu schliefen.

< Zurick

Nun klicken Sie auf "Fertig stellen". Das Konto ist jetzt angelegt.
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